Presentkortsforetag — Anmalan 2022: en
lathund

| denna lathund finns beskrivningar for hur du gar tillvaga for att anvanda e-tjansten
”Presentkortsforetag — Anmdadlan 2022”. | e-tjansten kan ni som
foretag/organisation anmala ert intresse for att delta som presentkortsforetag kopplat

till kommunens gavor till personalen.
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Viktig information

Nar du startat e-tjansten kommer du
till forsta fliken ”Viktig information”.

Har finns information/villkor (1) samt
information om
personuppgiftshantering (2) som du
behodver godkanna genom att kryssa i
de tva rutorna.

G3a vidare genom att klicka pa
knappen “Kontaktuppgifter” (3).
Knappen har namnet "nasta steg”
om du anvander en liten skarm,
exempelvis en mobil.

o Viktig information o Kontaktuppgifter o Information om foretaget o Pr tati o Skicka in )

Tack for att ni vill samarbeta med oss och vara med bland vara presentkortsféretag!

Genom ni som féretag/organisation anmaler er via denna e-tjdnst kommer ni - efter godkdnnande av kommunens handlggare - kunna véljas av kommunens anstallda
som det féretag som de vill ha ett presentkort fran nér de vdljer t.ex. sin julgava till anstéllda.

Vi erbjuder detta sitt att marknadsfdra era produkter och tjdnster till alla anstillda pa kommunen.

Viktig information!*
Lis och notera féljande datum och information:

« Foretaget maste ha fysisk verksamhet i Borlinge kommun fér att bli godként.

Foretaget ska registrera sig innan den 14 november for att ha chans att leverera arets julgdva.

Den 15 november dppnar e-tjdnsten for anstillda pa Borlinge kommun.

Den 15 december stangs e-tjansten, da ska alla anstillda ha gjort sina val.

Foretaget tar stalining till om gavobeviset ska plockas ut vid ett och samma tillfélle eller om delbetalning dr mojligt.

Firetaget ansvarar for administrationen av gavobevisen. Fretagarna eller Borldnge kemmun tar ej ansvar for dubbelinldsning.

Foretaget fakturerar Borlange kommun fér samtliga gdvobevis, dven de som inte utnyttjas. Fakturera via elektronisk faktura till Borlange kommun innan den 31
december 2022. Instruktioner skickas i separat mejl.

Du som foretagare kommer sjalv kunna administrera “dina sidor” i en e-tjanst.

E-tjénsten ger mdjlighet att 3gga till och ta bort administratdrer. Ni kan alltsé vara fler frdn samma féretag som kan hantera e-tjdnsten.

| e-tjdnsten hamtar ni sjalva ut listor med de som valt dig som leverantr, ni kan hamta ut listor Idpande mellan 15 november och 15 december.

Mer information om e-tjansten kommer att skickas ut innan den 15 november. Vi kommer dven att bjuda in till en fysisk traff dar du kan fa information och stalla
fragor om e-tjansten.

Anstallda pa Borlange kommun kan hdmta ut sina presentkort till och med 31 mars 2023.

Jag har ldst och godkinner ovanstdende information/villkor som en férutsittning for att delta.

Behandling av personuppgifter*

Personuppgifterna (namn, adress, e-postadress, per immer, te nnummer och mobilnummer) har tillhandahéllits av Borlinge kommun i syfte att foretaget ska
kunna stélla ut presentkort till den anstéllde hos Boridnge kommun. Personuppgifterna far endast anvdndas i syfte att stélla ut presentkort till konsumenten. Lds mer om
den anstilldes réttigheter enligt dataskyddsfsrordningen pa Borldnge kommuns webbplats Hantering av personuppgifter.

Jag har tagit del av ovanstiende information och g 3 ingen av per

Kontaktuppgifter >
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Kontaktuppgifter*

o Ange féretag/organisation, organisati samt i
For att detta ska fungera behtver vi ha kompletta uppgifter till bade firetaget och kontaktpersonen hos er som gdr denna anmélan
skicka listor till er angdende vilka som har valt att 16sa ut ett presentkort fran er, faktureringsuppgifter m.m.

Organisationens namn*

. Dessa uppgifter anviinds for att

Organisationsnummer (XXOOOXG-X0XX) *

* Under fliken "Kontaktuppgifter” far du
ange foretag/organisation,
organisationsnummer samt
kontaktuppgifter. e 0B

Adress

* Vibehover ha kompletta uppgifter till
bade foretaget och kontaktpersonen
hos er som gor denna anmalan. Dessa —
uppgifter anvands for att skicka listor
till er angaende vilka som har valt att
|6sa ut ett presentkort fran er,
faktureringsuppgifter m.m.

Automatisk information
om dig som ar inloggad

Mobiltelefon

* Ga vidare genom att klicka pa
knappen “Information om foretaget”
(1). Knappen har namnet "nasta steg” e
om du anvander en liten skirm, PSR SE FR———
exempelvis en mobil.

< Viktig information Information om foretaget »
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Information om foretaget

* Under denna flik far du fylla i
information om foretaget

Handldggare och kontaktpersoner

d U n d e r h a n d I a gga re O C h De personer som ladggs till i denna lista kommer att kunna vara handlaggare for det aktuella foretaget.
ko nta kt e r-SO n e r- f I I e r- d u i Ve m SO m N&r dessa personer loggar in med sitt BankID och anger rétt organisationsnummer fér detta féretag sa kommer de kunna se lagda
p y bestallningar, skriva ut listor, dndra pé féretagsinformationen m.m. Ni far légga till ett flertal personer som
handl&ggare/kontaktpersoner s3 ni kan komplettera varandra under semestrar eller liknande. Detta bér dock - for er sdkerhet - vara

S ka Va ra h a n d Iégga re f(.j r d itt fb retag' en relativt kort lista pa personer som har rétten att vara handlaggare for era bestéllningar.

* Dukan lagga till fler personer genom  wmsm:  eremamne Fmemmmmer o cpn ositeiton:
att klicka pa ”Lagg till ny rad”. Anvand e

en rad per person. @
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Information om foretaget

Under ”Lankar” kan du lagga till
lankar till eran hemsida och era
sociala medier.

Viktigt: For att lankarna ska vara
klickbara maste lankarna vara en
korrekt URL som borjar med

https://

2022-11-01

Lankar

Hér kan ni lagga till lankar till eran hemsida och era sociala medier (Instagram, Facebook etc). For att ldnkarna ska vara klickbara ar
det viktigt att ni anger en korrekt URL enligt foljande format: https://www.example.se

Dubbelkolla gdrna att de [Gnkar ni ldgger till ar korrekta, t.ex. genom att klistra in lanken i ett nytt fonster i webbldsaren och se till att
den fungerar.

Hemsida Instagram Facebook Annat (t.ex. Youtube)
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Information om foretaget

Under ”Kategorier” valjer du vilka
kategorier som ert foretag
erbjuder produkter inom. Dessa
kategorier anvands for att de
anstdllda ska kunna filtrera bland
alla foretag.

Du maste valja minst 1 kategori
och kan valja max 10.
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Kategorier*

Hér valjer ni vilka kategorier som ert foretag erbjuder produkter inom. Dessa kategorier anvénds sedan for att de anstéllda ska kunna

filtrera bland alla foretag.

Du méste vilja minst 1 alternativ och far max vilja 10 alternativ.

Bildelar och tillbehér Elektronik

For husdjur Hantverk och konst
Harfrisering och kosmetologi Halsa och skonhet
Leksaker och spel Mat och dryck
Musikinstrument Mébler

Renovering Smycken och klockor
Tradgard och uteplats Utomhusaktiviteter

For hemmet

Hushallsapparater och
hushéllsutrustning

Klader och accessoarer

Media

Piercing och tatuering

Sportutrustning
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Information om foretaget

” . ” o e .
* Under ”"Delbetalning” far du valja  ceetatning:
O m d e n a n Sta I Id e S ka ku n n a Om presentkortet kommer vara pa ett stérre belopp sa kanske den anstéllde inte vill kdpa fér hela beloppet pa en gang.
Vi vill veta om ni kan hantera delbetalning med presentkortet, exempelvis genom att man handlar fér ett rimligt belopp och att man
d e I b eta Ia m e d p re S e nt kO rtet e I I e r dérefter far tillbaka ett av butiken utfardat presentkort pa mellanskillnaden.
i nte Vi har all respekt fér om detta inte gar att hantera. Detta &r en information som Borldnges kommuns medarbetare kommer att se ndr
* de véljer leverantor.

Hos oss kan man bara képa for hela beloppet pa en gang.

Hos oss kan man delbetala med presentkortet och vi administrerar den hanteringen.
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Information om foretaget

® U nder o H u r Ska prese ntkO rtet Hur ska presentkortet hamtas ut?*
h a mta S ut?” bes krive r d u h u r Hér beskriver ni hur ni vill att uthdmtningen av presentkortet ska g till. Denna textinformation kommer att presenteras fér de
anstillda nér de bestiller fran ert féretag.
uthamtningen av presentkortet e
hos e rt fo retag Ska gé ti I I . . r’kor:;:erattilmnmkm dig via mejl
* Kom till receptionen hos oss

e Denna information kommer att
presenteras for de anstallda nar
de bestaller fran ert foretag.

* Klicka pa ”Presentation” (1) for att
ga vidare till nasta steg. Knappen ¢ Kontaktuppgifter @
visas som “Nasta steg” pa en
mindre skarm, exempelvis en
mobil.
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Presentation

* Under "Presentation?” skriver Pt d
. Skriv en kort presentation av ert féretag. Det dr denna korta séljande text som hjdlper kommunens medarbetare att hitta till just ert féretags produkter. Fokusera pa
d u e n ko rt p rese ntat I o n av e rt produkter och tjanster i beskrivningen.
foretag. Fokusera pa produkter

och tjanster i beskrivningen.

e Under ”Namn och
presentation?” anger du vilket
namn du vill att foretaget ska e T A e e
p rese nte ra S m e d . Det &r dven mdjligt att ange nagot annat om sa dnskas, t.ex. “Kalles bilar" istallet fér "Kalie Anderssons bil, tvatt och service AB"

* Klicka pa ”Skicka in” (1) for att
lamna in din anmalan.

Namn*

< Information om féretaget @
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