
Presentkortsföretag – Anmälan 2022: en 
lathund

2022-11-011

I denna lathund finns beskrivningar för hur du går tillväga för att använda e-tjänsten 
”Presentkortsföretag – Anmälan 2022”. I e-tjänsten kan ni som 
företag/organisation anmäla ert intresse för att delta som presentkortsföretag kopplat 
till kommunens gåvor till personalen.



Viktig information

2022-11-012

• När du startat e-tjänsten kommer du 
till första fliken ”Viktig information”.

• Här finns information/villkor (1) samt 
information om 
personuppgiftshantering (2) som du 
behöver godkänna genom att kryssa i 
de två rutorna.

• Gå vidare genom att klicka på 
knappen ”Kontaktuppgifter” (3). 
Knappen har namnet ”nästa steg” 
om du använder en liten skärm, 
exempelvis en mobil. 
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Kontaktuppgifter

2022-11-013

• Under fliken ”Kontaktuppgifter” får du 
ange företag/organisation, 
organisationsnummer samt 
kontaktuppgifter.

• Vi behöver ha kompletta uppgifter till 
både företaget och kontaktpersonen 
hos er som gör denna anmälan. Dessa 
uppgifter används för att skicka listor 
till er angående vilka som har valt att 
lösa ut ett presentkort från er, 
faktureringsuppgifter m.m.

• Gå vidare genom att klicka på 
knappen ”Information om företaget” 
(1). Knappen har namnet ”nästa steg” 
om du använder en liten skärm, 
exempelvis en mobil. 
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Automatisk information 
om dig som är inloggad



Information om företaget

2022-11-014

• Under denna flik får du fylla i 
information om företaget

• Under handläggare och 
kontaktpersoner fyller du i vem som 
ska vara handläggare för ditt företag.

• Du kan lägga till fler personer genom 
att klicka på ”Lägg till ny rad”. Använd 
en rad per person. 1



Information om företaget

2022-11-015

• Under ”Länkar” kan du lägga till 
länkar till eran hemsida och era 
sociala medier.

• Viktigt: För att länkarna ska vara 
klickbara måste länkarna vara en 
korrekt URL som börjar med 
https://



Information om företaget

2022-11-016

• Under ”Kategorier” väljer du vilka 
kategorier som ert företag 
erbjuder produkter inom. Dessa 
kategorier används för att de 
anställda ska kunna filtrera bland 
alla företag.

• Du måste välja minst 1 kategori 
och kan välja max 10.



Information om företaget

2022-11-017

• Under ”Delbetalning” får du välja 
om den anställde ska kunna 
delbetala med presentkortet eller 
inte. 



Information om företaget

2022-11-018

• Under ”Hur ska presentkortet 
hämtas ut?” beskriver du hur 
uthämtningen av presentkortet 
hos ert företag ska gå till. 

• Denna information kommer att 
presenteras för de anställda när 
de beställer från ert företag.’

• Klicka på ”Presentation” (1) för att 
gå vidare till nästa steg. Knappen 
visas som ”Nästa steg” på en 
mindre skärm, exempelvis en 
mobil. 
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Presentation

2022-11-019

• Under ”Presentation?” skriver 
du en kort presentation av ert 
företag. Fokusera på produkter 
och tjänster i beskrivningen.

• Under ”Namn och 
presentation?” anger du vilket 
namn du vill att företaget ska 
presenteras med.

• Klicka på ”Skicka in” (1) för att 
lämna in din anmälan.
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